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ARCHIV-, BENUTZUNGS- UND GEBUHRENSATZUNG
des Kreisarchivs
des Landkreises Teltow-Flaming

Aufgrund der § 5, 2 der Landkreisordnung des Landes Brandenburg (LKrO) vom
15. Oktober 1993 (GVBI. | S. 398, 433), zuletzt geandert durch Gesetz vom 14.
Februar 1994 (GVBI. | S. 34), des § 16 Abs. 5 des Gesetzes Uber die Sicherung
und Nutzung von o6ffentlichem Archivgut im Land Brandenburg vom 07.04.1994
(GVBI. | S. 94), der §§ 1,2,4 und 6 des Kommunalabgabengesetzes fur das Land
Brandenburg (KAG) in der Fassung der Bekanntmachung vom 15. Juni 1999
sowie des § 10 Abs. 1 und 3 des Akteneinsichts- und
Informationszugangsgesetzes fur das Land Brandenburg (AlIG) vom 10. Marz
1998 (GVBI. | S. 46) hat der Kreistag des Landkreises Teltow-Flaming in seiner
Sitzung am 03.12.2001 folgende Satzung beschlossen:

ABSCHNITT 1

Allgemeines

§1
Organisation

(1) Diese Satzung regelt die Sicherung und Nutzung von Archivgut im Kreisarchiv,
einschlieBlich der dafur zu erhebenden Gebuhren.

(2) Der Landkreis unterhalt ein Kreisarchiv, in dem ein Zwischenarchiv integriert
ist. Er gewahrleistet die archivfachlichen Anforderungen hinsichtlich Personal,
Raume und Ausstattung, welche zur Verwahrung, Erhaltung und Nutzung des
Archivgutes notwendig sind.

§2
Begriffsbestimmungen

(1) Archivgut sind alle archivwirdigen Unterlagen, die bei Behorden, juristischen
Personen des offentlichen Rechts oder deren Vereinigungen, bei deren Rechts-
und Funktionsvorgangern, sonstigen offentlichen Stellen und bei natlrlichen
Personen oder bei juristischen Personen des Privatrechts entstanden sind und zur
dauernden Aufbewahrung vom Kreisarchiv Ubernommen oder diesem zur
Nutzung Uberlassen werden. Archivgut sind auch archivwurdige Unterlagen, die
das Kreisarchiv zur Erganzung seines Archivgutes erwirbt oder ibernimmt.
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(2) Zwischenarchivgut sind die vom Kreisarchiv zur vorlaufigen Aufbewahrung in
ein Zwischenarchiv Ubernommenen Unterlagen, deren Aufbewahrungsfrist noch
nicht abgelaufen und aus denen das Archivgut noch nicht ausgewahlt worden ist.

(3) Unterlagen sind insbesondere Akten, Amtsbucher, Urkunden, Handschriften
und andere Schriftstiicke, Dateien, amtliche Druckschriften, Plane, Karten,
Plakate, Siegel, Petschafte, Bild-, Film-, Tondokumente, maschinenlesbare sowie
sonstige Informationstrager, einschlieRlich der zu ihrer Auswertung, Sicherung
und Nutzung erforderlichen Hilfsmittel und Programme.

(4) Archivwurdig sind Unterlagen, die aufgrund ihrer rechtlichen, politischen,
wirtschaftlichen, sozialen oder kulturellen Bedeutung fur die Erforschung und das
Verstandnis von Geschichte und Gegenwart, fur Gesetzgebung, Rechtsprechung
und Verwaltung oder flr die Sicherung berechtigter Belange Betroffener oder
Dritter von bleibendem Wert sind.

§3
Zustandigkeit und Aufgaben

(1) Das Kreisarchiv hat die Aufgabe, das Archivgut des Landkreises, der
Einrichtungen der Kreisverwaltung sowie der unter Verwaltung des Landkreises
stehenden Institutionen und Eigenbetriebe festzustellen, zu erfassen, zu
Ubernehmen, auf Dauer zu verwahren, zu sichern und zu erhalten, zu erschliel3en,
allgemein nutzbar zu machen, fur die Benutzung bereitzustellen und auszuwerten.
Diese Aufgabe erstreckt sich auch auf das Archivgut der Rechtsvorganger des
Landkreises.

(2) Das Kreisarchiv sammelt zur Erganzung seiner Archivgutbestande und fiur die
Geschichte und Gegenwart des Landkreises bedeutsame Unterlagen. Es
unterhalt und erweitert Bibliotheks- und archivisches Sammlungsgut.

(38) Das Kreisarchiv kann aufgrund von Vereinbarungen auch Archivgut anderer
Herkunft Ubernehmen, wenn an dessen Verwahrung, Erschliefung und Nutzung
ein offentliches Interesse besteht.

Die kreisangehdrigen Stadt- und Gemeindeverwaltungen bzw. Amter kdénnen,
wenn sie kein eigenes Endarchiv unterhalten und kein anderes 6ffentliches Archiv
zur Ubernahme bereit ist, das entstandene Archivgut dem Kreisarchiv auf der
Grundlage von Depositalvertragen Uubergeben. Das Eigentum der Stadte,
Gemeinden bzw. Amter an ihrem Archivgut bleibt unberihrt.

(4) Die Fachamter der Verwaltung werden durch das Kreisarchiv bei der
Verwaltung und Sicherung ihres Schriftgutes beraten.

Seitens des Archivs erfolgt die Erfassung, Ubernahme, ErschlieRung und
Bewertung des dienstlichen Schriftgutes mit dem Ziel der Ubernahme des
Archivgutes in die Bestande des Kreisarchivs, der Bereitstellung des dienstlichen
Schriftgutes fir die praktische Nutzung und der Kassation des befristet
aufzubewahrenden dienstlichen Schriftgutes.
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(5) Das Kreisarchiv, als historisches Archiv, betreibt und fordert die Erforschung
der Kreisgeschichte und unterstutzt heimathistorische Forschung.

§4
Erfassung, Ubernahme, Verwahrung und Sicherung

(1) Die im § 3 Abs. 1 dieser Satzung genannten Stellen sind verpflichtet alle
Unterlagen, die zur Erflllung ihrer Aufgaben nicht mehr bendtigt werden, dem
Kreisarchiv jahrlich unverandert anzubieten. Unabhangig davon, sind alle
Unterlagen jedoch spatestens zehn Jahre nach ihrer Entstehung anzubieten,
soweit nicht Rechts- oder Verwaltungsvorschriften langere Aufbewahrungsfristen
festlegen.

Die Anbietungspflicht erstreckt sich auch auf Unterlagen die dem Datenschutz und
Geheimnisschutz unterliegen, soweit Rechtsvorschriften nichts anderes
bestimmen.

(2) Soweit es sich bei massenhaft gleichformigen Unterlagen um Archivgut
handelt, konnen vor der Ubergabe zwischen dem Kreisarchiv und der anbietenden
Stelle Art und Umfang der zu Ubernehmenden Unterlagen festgelegt werden.

(3) Bei maschinenlesbaren Datenbestanden sind Art und Umfang sowie die Form
der Ubermittlung der anzubietenden Daten vorab zwischen der anbietenden Stelle
und dem Kreisarchiv festzulegen.

(4) Die anbietenden Stellen haben dem Kreisarchiv auch Exemplare aller von
ihnen herausgegebenen oder in ihrem Auftrag erscheinenden amtlichen
Drucksachen und anderen Veroéffentlichungen als Pflichtsticke abzugeben.

(5) Das Kreisarchiv entscheidet im Benehmen mit der anbietenden Stelle Uber die
Archivwurdigkeit der angebotenen Unterlagen. Dem Kreisarchiv ist von der
anbietenden Stelle Einsicht in alle vorhandenen Unterlagen sowie in die
zugehorigen Findmittel und Programme zu gewahren.

(6) Wird die Archivwirdigkeit bejaht, hat das Kreisarchiv die Unterlagen anhand
von Ubergabeprotokollen, welche von der anbietenden Stelle zu fertigen sind, zu
Ubernehmen. Wird die Archivwirdigkeit verneint, kann die anbietende Stelle die
Unterlagen vernichten, wenn weder Rechtsvorschriften noch schutzwurdige
Belange der Betroffenen entgegenstehen. Uber die Vernichtung ist ein Nachweis
zu fertigen.

(7) Das Kreisarchiv Ubernimmt auch Zwischenarchivgut. Die Aufbewahrung des
Zwischenarchivgutes im Kreisarchiv erfolgt im Auftrag der anbietenden Stelle oder
ihres Rechts- oder Funktionsnachfolgers. Diese Stelle bleibt fur die Unterlagen
weiterhin verantwortlich und entscheidet Uber die Benutzung durch Dritte. Die
Verantwortung des Kreisarchivs beschrankt sich auf die notwendigen technischen
und organisatorischen Malnahmen zur Verwahrung und Sicherung dieser
Unterlagen.
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(8) Das Archivgut ist Bestandteil des Kulturgutes, es ist unverauferlich. Es sind
die notwendigen Malnahmen zu treffen, um die dauernde Aufbewahrung,
Erhaltung und Benutzbarkeit des Archivgutes zu gewahrleisten sowie seinen
Schutz vor unbefugter Benutzung, vor Beschadigung oder Vernichtung
sicherzustellen.

ABSCHNITT 2

Benutzung

§5
Grundsatzliches

(1) Jede Person, die ein berechtigtes Interesse glaubhaft macht, hat das Recht,
nach Malgabe des Archivgesetzes und des Datenschutzgesetzes und dieser
Satzung das Archivgut des Kreisarchivs zu nutzen, soweit sich aus
Rechtsvorschriften oder Vereinbarungen mit derzeitigen oder fruheren
EigentUmern des Archivgutes nichts anderes ergibt.

(2) Ein berechtigtes Interesse ist insbesondere gegeben, wenn die Benutzung zu
amtlichen, wissenschaftlichen, heimatkundlichen, familienrechtlichen,
publizistischen und Bildungszwecken sowie zur Wahrnehmung personlicher
Belange betroffener Personen dient und Rechte Dritter nicht beeintrachtigt
werden.

(3) Als Benutzung im Kreisarchiv gelten

- Auskunfte bei schriftlichen oder mundlichen Anfragen,

- Einsichtnahme in Findhilfsmittel und

- Einsichtnahme in Archivgut.

Zur Benutzung koénnen nach Ermessen des Archivs Archivalien im Original,
Abschriften oder Kopien, auch von Teilen der Archivalien, vorgelegt oder
Auskinfte aus den Archivalien gegeben werden.

Die Benutzer werden archivfachlich beraten, auf weitergehende Hilfen, z.B. beim
Lesen alterer Texte, besteht kein Anspruch.

(4) Die abgebenden Stellen haben das Recht, Archivgut, das aus ihren Unterlagen
ausgewahlt worden ist, jederzeit zu benutzen, wenn sie es zur Erfullung ihrer
Aufgaben bendtigen.

Das Kreisarchiv stellt den Amtern der Kreisverwaltung ihr Archivgut und
dienstliches Schriftgut zur dienstlichen Nutzung und Wiederverwendung zur
Verfugung. Hier kann eine befristete Ausleihe auf schriftliche Anforderung (Anlage
1) innerhalb der Dienstraume der Verwaltung erfolgen.
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§6
Benutzungserlaubnis

(1) Soweit in dieser Satzung nichts anderes bestimmt ist, bedarf die Benutzung
des Kreisarchivs der Erlaubnis durch das Kreisarchiv. Die Erlaubnis gilt fir das
laufende Kalenderjahr.

(2) Die Erlaubnis wird auf schriftichem Antrag (Anlage 2) erteilt. Der Antrag hat
folgende Angaben zu enthalten:

Name und Vorname des Antragstellers;

Wohnanschrift des Antragstellers;

Thematik und Zweck der Archivbenutzung;

Auftraggeber, Rechnungsempfanger sowie

die Nutzung von Computertechnik oder anderer technischer Hilfsmittel des
Antragstellers.

Das Kreisarchiv kann weitere Angaben verlangen, soweit diese flr die Beurteilung
und Bearbeitung der Erlaubnis erforderlich sind. Der Antragsteller hat sich auf
Verlangen Uber seine Person auszuweisen.

(3) Die Benutzung des Kreisarchivs kann eingeschrankt, versagt oder entzogen

werden, wenn

- Grund zur Annahme besteht, dass das Wohl der Bundesrepublik Deutschland
oder eines ihrer Lander gefahrdet wirde;

- Grund zur Annahme besteht, dass die Interessen des Landkreises verletzt
wurden;

- Grund zur Annahme besteht, dass schutzwiirdige Belange Diritter
entgegenstehen;

- Rechtsvorschriften Uber Geheimhaltung verletzt wirden;

- ein nicht vertretbarer Arbeitsaufwand entstehen wirde;

- das Archivgut noch nicht nach archivarischen Gesichtspunkten bearbeitet und
erschlossen ist;

- der Ordnungs- und Erhaltungszustand des Archivgutes dem entgegensteht;

- Vereinbarungen mit gegenwartigen und fruheren Eigentimern dem
entgegenstehen;

- Archivgut aus dienstlichen Grinden oder wegen gleichzeitiger anderweitiger
Nutzung nicht verfugbar ist;

- der Benutzungszweck anderweitig, insbesondere durch Einsichtnahme in
Druckwerke und
Reproduktionen erreicht werden kann;

- Angaben im Benutzungsantrag nicht oder nicht mehr zutreffen;

- nachtraglich Griande bekannt werden, die zur Versagung der Benutzung gefuhrt
hatten;

- der Benutzer Urheber- und Persdnlichkeitsrechte nicht beachtet;

- der Antragsteller in erheblicher Weise gegen diese Satzung verstolden hat oder
den Weisungen des Archivpersonals nicht Folge leistet.
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§7
Benutzung von Archivgut

(1) Auf der Grundlage des Benutzungsantrages und der erteilten Erlaubnis erfolgt
die Einsichtnahme in das Archivgut im Kreisarchiv wahrend der festgesetzten
Offnungszeiten ausschlief3lich an den daflr vorgesehenen
Benutzerarbeitsplatzen. Das Betreten der Magazinraume durch den Benutzer ist
untersagt.

(2) Archivgut, Reproduktionen und Findhilfsmittel sind vom Benutzer sorgfaltig zu
behandeln. Es ist untersagt, im Benutzerraum zu rauchen, zu essen oder zu
trinken. Weiterhin ist untersagt, Archivgut zu beschadigen, Veranderungen der
inneren Ordnung oder andere zustandsbeeinflussende Tatigkeiten vorzunehmen.
Nach Beendigung der Benutzung sind alle Unterlagen im ordnungsgemalen
Zustand zuruckzugeben.

Werden durch den Benutzer Schaden am Archivgut festgestellt, sind diese dem
Archivpersonal unverzuglich anzuzeigen.

(3) Die Benutzer sind berechtigt, Aufzeichnungen aus dem vorliegenden Archivgut
anzufertigen. Die Benutzung von technischen Geraten ist mit Genehmigung nur
am Benutzerarbeitsplatz gestattet.

(4) Auf Fernleihne von Archivgut besteht kein Anspruch. Sie kann nur in
begrindeten Ausnahmefallen erfolgen. Ein Ausnahmefall kann vorliegen, wenn
das Archivgut zu amtlichen Zwecken bei O6ffentlichen Stellen oder fur
Ausstellungszwecke benotigt wird. Das Archivgut ist dann auf Kosten des
Benutzers zu versichern.

§8
Haftung
Der Benutzer haftet fir die von ihm schuldhaft verursachten Verluste oder

Beschadigungen am Archivgut sowie flr die bei der Benutzung des Kreisarchivs
verursachten Schaden.

§9
Schutzfristen
(1) Archivgut darf friihestens nach Ablauf von zehn Jahren nach Entstehung der
Unterlagen benutzt werden. Archivgut, das besonderer Rechtsvorschriften Uber

Geheimhaltung unterliegt, darf erst drei3ig Jahre nach Entstehung der Unterlagen
genutzt werden.
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(2) Archivgut, das sich nach seiner Zweckbestimmung oder nach seinem
wesentlichen Inhalt auf eine natlrliche Person bezieht (personenbezogenes
Archivgut), darf frihestens zehn Jahre nach dem Tod der betroffenen Person
benutzt werden. Ist das Todesjahr nicht oder nur mit unvertretbarem Aufwand
feststellbar, endet die Schutzfrist neunzig Jahre nach der Geburt. Ist auch das
Geburtsjahr dem Archiv nicht bekannt, endet die Schutzfrist sechzig Jahre nach
Entstehung der Unterlagen.

(3) Die Schutzfristen gelten nicht fur Unterlagen, die bereits bei ihrer Entstehung
zur Verdffentlichung bestimmt oder der Offentlichkeit zugangig waren.

Sie gelten auch nicht flr Unterlagen und Archivgut von Stellen sowie von Parteien
und Massenorganisationen der Deutschen Demokratischen Repubilik.

Die Schutzfristen gelten ebenfalls nicht fur Archivgut, das die Tatigkeit von
Personen der Zeitgeschichte und von Amtstragern dokumentiert, soweit sie in
Auslbung eines offentlichen Amtes oder einer 6ffentlichen Funktion gehandelt
haben und sofern sie nicht selbst Betroffene sind. Die schutzwurdigen Interessen
Dritter sind dabei angemessen zu bertcksichtigen.

(4) Schutzfristen nach Absatz 1 kénnen im Einzelfall auf Antrag verklrzt werden,
soweit Offentliche Interessen dem nicht entgegenstehen. Die Benutzung kann
dabei an Bedingungen und Auflagen gebunden werden.

Schutzfristen nach Absatz 2 konnen verklrzt werden, wenn

- die betroffene Person oder nach ihrem Tod deren Ehegatte, deren Partner einer
auf Dauer angelegten Lebensgemeinschaft, Kinder oder Eltern in die
Benutzung eingewilligt haben oder

- die Benutzung zur Behebung einer bestehenden Beweisnot oder aus sonstigen
im rechtlichen Interesse eines Dritten liegenden Grinden unerlasslich ist oder

- die Benutzung fir die Durchflihrung eines wissenschaftlichen Vorhabens
erforderlich ist und wenn sichergestellt ist, dass schutzwlrdige Belange der
betroffenen Person und Dritter nicht beeintrachtigt werden, oder wenn das
offentliche Interesse an der Durchfuhrung des wissenschaftlichen Vorhabens die
schutzwurdigen Belange erheblich Uberwiegt.

§ 10
Auswertung und Veroffentlichung

(1) Fur die Beachtung der urheber- oder personlichkeitsrechtlichen Vorschriften
sowie schutzwurdigen Belange Dritter ist der Benutzer verantwortlich.

Der Benutzer ist verpflichtet, in Ausarbeitungen verwendetes Archivgut durch
Quellenangaben nachzuweisen.

(2) Von dem vorgelegten Archivgut kénnen Kopien angefertigt werden, soweit
konservatorische Grinde dem nicht entgegenstehen.

Das Anfertigen von Reproduktionen sowie deren Publikation bedarf der
Genehmigung durch das Kreisarchiv.

Die Reproduktionen durfen nur fur den freigegebenen Zweck verwendet und unter
Angabe der Herkunft veroffentlicht werden.
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Dem Kreisarchiv ist von jeder Veroffentlichung unaufgefordert und unentgeltlich
ein Belegexemplar zu Ubergeben.

(3) Werden Arbeiten unter Verwendung von Archivgut des Kreisarchivs verfasst,
ist der Benutzer verpflichtet dem Archiv ein Belegexemplar zu Uberlassen.

ABSCHNITT 3

Gebiihren

§ 11
Gegenstand der Gebuihren

(1) Fur die Inanspruchnahme der Einrichtungen und Anlagen des Kreisarchives
sowie fur eine Leistung des Kreisarchivs, die vom Benutzer beantragt worden ist
oder ihn unmittelbar begunstigt, werden Geblhren nach Maligabe dieser Satzung
erhoben.

(2) Fur zurickweisende Widerspruchsbescheide werden Gebuhren erhoben.

§12
Bemessung der Gebiihren

(1) Die Hohe der Gebuhren richtet sich nach dem Gebuhrentarif, der wirksamer
Bestandteil dieser Satzung ist (Anlage 3).

(2) Bei der Vornahme mehrerer gebuUhrenpflichtiger Tatigkeiten oder Nutzungen
nebeneinander, ist flr jede Tatigkeit eine Geblhr zu erheben.

(3) Sind Rahmensatze fur Gebuhren vorgesehen, so sind bei der Festsetzung der
Gebuhr im Einzelfall zu berucksichtigen:
- der mit der Amtshandlung verbundene Verwaltungsaufwand, soweit
Aufwendungen nicht als Auslagen gesondert berechnet werden und
- die Bedeutung, der wirtschaftliche bzw. historische Wert des Gegenstandes
oder der sonstige Nutzen der Leistung fur den Gebuhrenschuldner.
Die Gebduhr ist auf volle Euro festzusetzen.

(4) Wird eine beantragte Leistung vom Antragsteller zurickgenommen bevor mit
der sachlichen Bearbeitung begonnen wurde, wird keine Gebuhr erhoben.

(5) Wird eine beantragte Leistung vom Antragsteller zurickgenommen nachdem

mit der sachlichen Bearbeitung bereits begonnen wurde, so sind 10 bis 75 % der
bei der Ausfuhrung der Leistung falligen Gebuhr zu erheben.
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(6) Im Einzelfall kann von der Erhebung der Gebuhr abgesehen werden, wenn der
Gesamtbetrag des Gebuhrenbescheides niedriger als 2,00 € ist und damit die
Kosten der Gebuhreneinziehung aul3er Verhaltnis zum Betrag stehen, es sei
denn, dass wegen der grundsatzlichen Bedeutung des Falles die
Gebuhrenerhebung geboten ist.

(7) Fur Widerspruchsbescheide werden nur dann Gebulhren erhoben, wenn der
Verwaltungsakt, gegen den Widerspruch erhoben wird, gebuhrenpflichtig ist und
wenn und soweit der Widerspruch zurickgewiesen wird. Die Hohe der Gebuhr
betragt hochstens die Halfte der flir den angefochtenen Verwaltungsakt
festzusetzenden Gebuhr.

§13
Gebiuhrenfreiheit und GebiihrenermaRigung

(1) Von der Entrichtung von Gebuhren sind befreit:

- das Land Brandenburg, die Gemeinden und Gemeindeverbande, sofern die
Leistung nicht ihre wirtschaftlichen Unternehmungen betrifft;

- die Bundesrepublik Deutschland und die anderen Lander, soweit
Gegenseitigkeit besteht;

- Amtshandlungen fur Kirchen und Religionsgemeinschaften des 6ffentlichen
Rechts, soweit die Amtshandlung unmittelbar zur Durchfuhrung kirchlicher
Zwecke dient.

(2) Gebuhren werden ebenfalls nicht erhoben fir

- mundliche Auskunfte;

- die Nutzung zu wissenschaftlichen, orts- und heimatkundlichen Zwecken;

- Amtshandlungen, die sich aus einem bestehenden oder friheren Dienst- oder
Arbeitsverhaltnis von Bediensteten der Kreisverwaltung ergeben;

- Leistungen, fur die Gebuhrenfreiheit gesetzlich angeordnet ist, wie Leistungen
im Bereich der Sozialversicherung, der Sozialhilfe, der Kriegsopferversorgung,
der Jugendhilfe.

§14
Entstehung und Falligkeit der Gebuhren
(1) Die Gebuhrenschuld entsteht soweit ein Antrag notwendig ist, mit dessen
Eingang im Kreisarchiv im ubrigen mit der Beendigung der gebuhrenpflichtigen

Amtshandlung.

(2) Die Gebuhren werden durch Gebuhrenbescheid festgesetzt und sind zwei
Wochen nach Bekanntgabe des Gebuhrenbescheides zur Zahlung fallig.
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§ 15
Gebuhrenpflichtige

(1) Zur Zahlung der Gebuhr ist verpflichtet, wer die geblUhrenpflichtige Handlung
selbst oder durch Dritte veranlasst hat.

(2) Gebuhrenpflichtig ist in den Fallen des § 11 (1) der Antragsteller und in den

Fallen des § 11 (2) der Widerspruchsflihrer. Mehrere Gebuhrenpflichtige sind
Gesamtschuldner.

§ 16

Gebuihrenglaubiger

Gebuhrenglaubiger ist der Landkreis Teltow-Flaming.

§17
Auslagen

(1) Der Gebuhrenschuldner hat alle im Zusammenhang mit der Amtshandlung
entstandenen notwendigen Auslagen zu ersetzen, soweit sie nicht bereits in die
Gebuhr einbezogen sind. Dies gilt auch, wenn es sich um eine gebuUhrenfreie
Amtshandlung handelt.

Erstattungspflichtig sind:

- Aufwendungen fur Kopien, Abschriften und Auszuge;

- Zustellungskosten, Postgebuhren, wenn sie hdher als ein Standardbrief sind
und

- Betrage, die anderen Behdrden und Personen fur ihre Tatigkeit zu zahlen sind.

(2) Fur die Anfertigung von Reproduktionen durch Dritte werden die dort Ublichen
gewerblichen Preise erhoben. Die Festlegung und Beauftragung des Betriebes
erfolgt durch das Kreisarchiv.

(3) Die §§ 14, 15 und 16 gelten entsprechend.
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ABSCHNITT 4
§18
In-Kraft-Treten / AuBer-Kaft-Treten
(1) Diese Satzung tritt am 01.01.2002 in Kraft. Gleichzeitig tritt die

Gebuhrensatzung des Kreis- und Verwaltungsarchivs Teltow-Flaming vom 24.
Oktober 1994 aulder Kraft.

Veroffentlicht: Amtsblatt fir den Landkreis Teltow-Flaming
Nr. 34 vom 28.12.2001
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LANDKREIS TELTOW-FLAMING Anlage 1
Dezernat:

AMt

Sachgebiet: .,

Frau/Herr e

L AUSIEINE: * e
fUr Tage/Wochen

R ] T (o] 0L F=1 21 0. (=R

* Ich verpflichte mich, die Akten sorgfaltig und ordnungsgemaf zu behandeln, die innere Ordnung zu
belassen und keine Seiten zu entfernen.
Ich verpflichte mich, die angeforderten Unterlagen nur zu dem genannten Zweck und nicht
missbrauchlich zu verwenden und diese bis zum vereinbarten Termin zurlickzugeben.

IR0 Lo 1T 1717= 1 Lo [T

Genehmiglt:
ausgeliehen am: .......cccovvviiiiiiiiiceieeeeeeeeeee

ZUTUCK @M. e

Bemerkungen:
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LANDKREIS TELTOW-FLAMING Anlage 2
Dezernat |
Hauptamt / Kreisarchiv

6.2.

6.3.

6.4.

Luckenwalde,........ccooooeviiiiiiiiiiiiii e

BENUTZUNGSANTRAG
zur Einsichtnahme bzw. Auskunft aus den Akten

VLo U] 2 Lo AT | 4= 11 2 (=T
Wohnanschrift:

BeNUIZUNGSZWECK: ... e e e e e e e e e e e eeeeana s
Amtliche Zwecke; Erlangung von Beweismitteln zu rechtlichen Zwecken; familienrechtliche
Zwecke, Bildungszwecke, private Zwecke, gewerbliche Zwecke, heimatkundliche Forschungen;
wissenschaftliche Zwecke, Dissertation, Examensarbeit, sonstige Verdffentlichungen

Erklarung:

. Die Archiv-, Benutzungs- und Gebuhrensatzung des Kreisarchivs wurde mir vorgelegt und ich

werde diese beachten.

Ich verpflichte mich, mit dem Archivgut pfleglich umzugehen, keine Veranderungen der inneren
Ordnung oder andere zustandsbeeinflussende Tatigkeiten vorzunehmen, bei Beschadigung oder
Verlust den Schaden zu ersetzen.

Mir ist bekannt, dass bei der Auswertung des von mir benutzten Archivgutes Urheber- und
Personlichkeitsrechte berthrt werden kénnen. Ich werde diese Rechte beachten und erkenne an,
dass ich Verletzungen solcher Rechte gegentiber dem Berechtigten selbst zu vertreten habe.

Ich bin bereit, von jeder Verdéffentlichung (Druck oder sonstige Vervielfaltigung), fur die
Unterlagen des Kreisarchivs benutzt worden sind, ein Belegexemplar nach Erscheinen
unaufgefordert und kostenlos an das Archiv abzugeben.

Unterschrift
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7. Genehmigungsvermerk
Die Benutzung wurde durch das Kreisarchiv bzw. zustandige Fachamt fir folgende
Unterlagen genehmigt:

W o 1= 0 111V7=1 [ =
Unterschrift
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Anlage 3
Gebiihrentarif
1. Verwaltungsgebihren
1.1. Schriftliche Auskiinfte, die Nachforschungen in
Archivbestanden, Findhilfsmittel sowie je angefangene halbe
Bibliotheksgut erfordern Stunde Bearbeitungszeit
8,00 €
1.2. Anfertigung von Abschriften und Ausziigen aus
Archivgut, Ubertragung in moderne Schrift und
Ubersetzung je nach Schwierigkeit fur jede von mindestens | 3,00 €
angefangene A4-Seite
bis hdchstens | 30,00 €
1.3. Beglaubigungen von Kopien, Abschriften, je Seite | 2,50 €
Ausziigen und Reproduktionen oder
je Dokument | 5,00 €
1.4. Versand und Verpackung von Reproduktionen pro Bestellung | 3,00 €
bzw. Kopien zzgl. Porto
2. Benutzungsgebihren
2.1. Benutzung von Findhilfsmitteln, Archivgut, fur jeden angefangenen
Bibliotheksgut und dienstlichem Schriftgut im Tag | 5,00 €
Kreisarchiv
fir eine Woche | 10,00 €
fur einen Monat | 25,00 €
fir ein halbes Jahr | 50,00 €
2.2. Archivgut (z.B. Karten, Plane, Bilder, Plakate.
Uberformatiges Archivgut) dessen Benutzung fur jeden angefangenen
besonderen Aufwand erfordert Tag | 8,00 €
2.3. Audiovisuelles und sonstiges Archivgut, dessen
Nutzung spezielles technisches Gerat erfordert fur jeden angefangenen
Tag | 8,00 €
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24, Technische Dokumentationen, insbesondere

Baupolizei-, Entwasserungs-, Bauaufsichtsakten

fur private oder gewerbliche Zwecke je Gebaude von mindestens | 35,00 €

und entsprechend der Dokumentationsqualitat

bis hochstens | 75,00 €

2.5, Einrdumung von Nutzungsrechten fur die

einmalige Reproduktion von Archivalien im Druck von mindestens | 25,00 €

je nach Art und Auflage des Druckerzeugnisses

und Verwendungszweck bis hochstens | 250,00 €
3. Gebuhren fUr reprographische Arbeiten

Bei schwierigen Vorlagen oder Arbeiten mit

besonderem Aufwand kann ein Zuschlag

erhoben werden.
3.1. Kopien DIN Format A4 je Seite 0,10 €
3.2. Kopien DIN Format A3 je Seite 0,25 €
3.3. Kopien DIN Format A2 je Seite 2,00 €
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